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NONOXEHUE
06 Yye6HOM oTaene [lenaptamMeHTa no y4e6HO-opraHu3aLumMoHHON U BHey4eOHOoMn
paboTe HerocypapcTBeHHOro ob6pasoBaTefnibHOro y4YpexaeHus BbiCLUero
obpa3oBaHusa «Poccuinckas aIKOHOMUYecKas LKona» (MHCTUTYT)

1. O6wme nonoxeHus

1.1. Y4yebHbin otaen [denaptameHTa no y4ebHO-OpraHM3aLMOHHON U BHEY4YEeOHOM
paboTe (ganee — OTAen) ABNSETCA CTPYKTYPHbIM noapasneneHnemMm HerocynapCTBEHHOMO
obpasoBaTenbHOro ydpexaeHna Bbicliero obpasoBaHusa «Poccumnckasi aKkOHOMUYeckas
wkonay (MHcTuTyT) (aanee — POLL).

1.2. OpraHusdaumoHHas  cTpyktypa OTtgena  yTBepXgaeTcsa  NPOTOKOSIOM
MoneunTtenbckoro coeta (CoBeTa gmpektopos) POLL.

1.3. YucneHHocTb W wTaTtHoe pacnucaHne OTgena yTBepXaaeT pPekTop
POW no npegcraeBneHvio pykoBoguTens oTgena no pabote C  nepcoHarnowm,
COrnacoBaHMO C MpPOpPeKTopoM no y4yebHon pabote M paboTe cO CTyaeHTamu,
NPOPEKTOPOM MO PUHAHCAM U HOPUCTOM.

1.4. Y4yebHbin oTOen BO3rnaBfsieT PyKoBOAUTENb, HasHayYaembll Ha LOSMKHOCTb
NPYKa3oM pekTopa, COrflacoBaHHbIM B YCTaHOBIIEHHOM MopsiaKe.

1.5. Ha gomxHocTb pykoBoauTens OTaena HasHadaeTcsa nmuo, MMeoLLee BbiCLLee
obpasoBaHne No cneumanbHOCTU «[OCygapCTBEHHOE M MyHUUMNANbHOE YrpaBrieHney,
«MeHepxmMeHT», «YnpaBneHue nepcoHanoMm» WU cTax paboTbl He mMeHee 5 neT (Ha
negarormyecknx UM agMMHUCTPATUBHBIX JOIDKHOCTSX B 06pa3oBaTeribHbIX yUpEeXaEeHNSX
BbicLlero  obpasoBaHusi) unu  Bbicllee  obpasoBaHMe M OOMOMHUTENbHOE
npodeccuoHanbHoe obpasoBaHne B 06MacTM rocyaapCTBEHHOrO U MYHMUMMANbHOMO
yrpaBreHns, MeHeIKMEHTa W 3KOHOMWKM WU CcTax paboTbl He MeHee 5 neT (Ha
negarorMyecknx UM agMMHUCTPATUBHBIX JOIMKHOCTSX B 06pa3oBaTeribHbIX yUpEeXaeHUsaX
BbiCLLEro obpasoBaHus).

1.6. PykoBogutens OTaena nogvvMHSETCS HENOCPeACTBEHHO PYKOBOAMUTENO
aenaptaMmeHTa no y4yebHo-opraHusauMoHHOM U BHey4yebHon paboTe, a nNpu OTCYTCTBUMU
pyKoBOOMTENSA [OenapTamMeHTa — npopekTopy Mo ydyebHonm pabote u pabote co
CTyAEHTaMun.

1.7. PabotHukn OTtagena HasHavalwTCsa Ha [OOIMKHOCTM U ocBoboaakTcs OT
AOMMKHOCTEN npukazoMm pektopa POLU, no npeacrasnenuto pykosoautens Otaena u
COrnacoBaHuIo C pykoBoguTenem otaena no paborte ¢ nepcoHanoMm u ¢ NPOPEKTOPOM MO
y4yebHown paboTe n paboTe Co CTyaeHTaMu.

1.8. PacnpepgeneHne obsizaHHOCTeEn mexay paboTHukamu OTgena npou3BoguTCA
pykoBoauntenem OTtaena, cornacHo yCTaHOBNEHHOMY NOPSAAKY.

1.9. B nepuwog BpemMeHHOro oTcyTCcTBMA pykoBoauTena Otagena (OTNyck,
BPEMEHHas HEeTPYyL4OCMNOCOOHOCTb, CnyxebHas KOMaHOMPOBKA) BPEMEHHOE WCMOSIHEHUE
ero obdAsaHHoOCTeW Bo3naraetTcd Ha dpyroro paboTHuka OTaena cornacHo nopsaky,
yctaHoBrneHHomMmy B POLL.

1.10. B cBoen gearenbHoctn OTAen pykoBOACTBYETCA:

1.10.1. dencTteyowmm 3akoHogaTensctBoM Poccuinckon egepaumm, B TOM vnucne
B cdepe obpasoBaHus, Bknoyaa [lopggok opraHmsaumm M OCYLLECTBREHMUS
obpasoBaTenbHOM [OeATenbHOCTM no  obpasoBaTefbHbiIM  NporpaMmMaM  BbICLLEro
obpasoBaHns - nporpammam OGakanaspmarta, nporpaMmmamM creuvanuteTta, nporpaMmmam
mMarucTpaTypbl;



1.10.2. ®epepanbHbiM  rOCygapCTBEHHbIM  obpasoBaTtenbHbiM  CTaHOAPTOM
BbicLLero obpasoBaHusa No HanpaeneHuto nogrotoekn 38.04.01 SkOHOMUKA;

1.10.3. HopmaTtmBHbIMUK, pacnopaguTeSibHbIMU U METOLNYECKUMU LOKYMEHTaMU B
cthepe obpasoBaHus;

1.10.4. Ycrasom POLL;

1.10.5. JlokanbHbIMWU HOPMAaTUBHBIMW AOKyMeHTamu P3LL;

1.10.6. daHHbIM lNonoxeHnem n gp.

2. 3apaum

3agadamm OTgena sBRSKOTCA yvacTue B MMNAaHUPOBaAHUM U KOOPOUHMpPOBaHWE
opraHmsauumn y4ebHoro npouecca Ha OCHOBHbIX MPodeccnoHarnbHbIX 0bpasoBaTeNbHbIX
nporpammax (ganee — OrOI) POLW, B Tom yncne:

2.1. YvyactMe B nnaHMpoBaHWW, OpraHu3auMuM, KOOpAWHALMM WU KOHTpOne
yyebHoro npouecca Ha OIlOIN P3W (coBmecTHO ¢ [dupekuusamn nporpamm) u B
cooTBeTCTBUN C DeaepanbHbIMU rocygapCTBEHHbIMM O0BpasoBaTenbHbLIMU CTaH4ApPTaMM
BbiclWero obpasoBaHus, Yy4ebHbIMM nMfaHaMmyM MO  HanpasfeHUAM MNOLrOTOBKU W
cneuuanbHOCTEW, a Takke [OEeUCTBYIOWMMM HOPMAaTUBHbIMKM akTamum Poccuimnckon
depepauunm n nokanbHbiMmn PILL;

2.2. KoHTponb cocTosiHus y4ebHon paboTbl, BbIMNOMHEHUS PELUEHUN Y4YEHOro
coBeta P3LWI n npukasoB pektopa PILW no noBbiweHWO KayvectBa M 3O(PEKTUBHOCTH
oby4eHuns;

2.3.  AHanus, obobuieHne wnHpopMauun u peanusauus Hay4yHO-MeTOLUYECKUX
pa3paboTok No opraHmsaumnmn yyebHoro npouecca B POLL;

2.4. PaspaboTka MeponpuaTUKU MO COBEPLUEHCTBOBaHMIO y4ebHOro npouecca u
NPUMEHEHNIO TEXHUYECKNX CPeacTB 00y4eHus.

3. DyHKuUn

3.1. [Ona BbInofHeHUs 3agadnm 1 «Y4yactve B MNaHMPOBaAHUM, OpraHusauuu,
KoopaMHauMm n KoHTporie ydyebHoro npouecca» 3a OTAenom 3akpensneHbl crnegyoume
YHKUMN:

3.1.1. YyacTne B nnaHUpOBaHUN U COCTaBIIEHUM pacnUCaHUM 3aHATUN, 3a4€TOB,
9K3aMeHOB;

3.1.2. lNMoparotoBka ayanTopHOro dooHaa (y4ebHbix nnowanen) K HoBoMy y4yebHoMy
roay;

3.1.3. YYéT n pacnpegeneHve ayautopHoro goHaa (y4ebHblx nnowagen) B uensx
obecneyeHus yyebHoOro npouecca,;

3.1.4. dopmmpoBaHMe 3asiBOK Ha MaTepuarbHO-TEXHUYECKOE  OCHAaLLEeHue
CTPYKTYpPHbIX nogpasgeneHun POLW, 3aHATbIX B 0OpasoBaTenbHOM npouecce,
N YCTaHOBNEHME UX NPUOPUTETOB,;

3.1.5. dopmmpoBaHMe NOTOKOB OOy4aOLNXCA AN 3aHATUN;

3.1.6. OpraHusaumss ydeta BbINOSIHEHMS Y4eOHOW Harpys3km npodreccopcKo-
npenogaeaTtenbckum coctasoM POLU  (pacnpegeneHve Harpys3ku, KOHTPONb €€
BbIMOSIHEHUS, CO3A4aHNe MHAMBMAYarNbHbIX NNAaHOB NpenogaBsaTtenen);

3.1.7. KoHTponb 3a opraHusaumen y4ebHOro npouecca B COOTBETCTBUM C
yTBEPXKOEHHBIMW  Y4eOHbIMM NfaHaMuM WU y4ebHbIM  pacnucaHueM, OcCyLLeCTBNeHne
MEeTOLMYECKOrO pyKoBOACTBa paboTton upekunn nporpamm;

3.1.8. KoHTponb 3a opraHusaumen B3aMmoaencTeus B obpasoBaTtenibHOM npouecce
mMexay Aupexkumamn nporpamm;



3.1.9. KoHTponb 32  NOArOTOBKOM U NPOBEAEHMEM  rOCyAapCTBEHHbIX
aTTecTauMoHHbIX KOMUCCUIW, NOArOTOBKOM COOTBETCTBYIOLLEN JOKYMEHTALMW;

3.1.10. KoHTposib 3a N0AroTOBKOW U OCOOPMIEHMEM NNYHBIX Aen CTYLEHTOB;

3.1.11. KoHTponb 3a BbINOfHEHMEM  y4ebHOW  Harpy3km npocdheccopcko-
npenogasaTenbckum coctaBom PIOLL;

3.1.12. KoHTponb odopMneHns OOKYMeHTauMuM Ha npenogasaTternen ¢ no4acoBom
onnaTtou Tpyaa.

3.2. [Onsa BbinonHeHus 3agayn 2 «KOHTponb cocTtosdHusA yyebHou paboTbi» 3a
Otpgenom 3akpensieHbl cnegyowme yHKUNN:

3.2.1. KoHTponb BefeHus yyebHOM [OKyMeHTauum kadegpammn u [Jupekumsamu
nporpamMm corfiacHo HoMeHknaTtype gen POL;

3.2.2. KoHTpornb 3a opraHuM3aumen n Kka4yectBOM MNPOBEAEHUS yYEDBHbIX 3aHATUN B
COOTBETCTBUM C y4ebHbIM pacnucaHmem n y4ebHoimun nnaHamm PILL;

3.2.3. MOHUTOPUHT KavyecTBa NoarotoBkun obyyatowmxcs no OMNMOrt;

3.2.4. Yyactne B @popmmpoBaHun y4yebHoro u ydyebHo-meToaudeckoro poHaa
6mbnunotekn PILL, kOHTpOnb 3a 3 EKTUBHOCTLIO €r0 MCNOSIb30BaHUS.

3.3. [na BbinonHeHus 3agadn 3 «AHanus, obobuweHne wuHhopmauumy 3a
OTaenom 3akpenneHbl cnegyroLwmne yHKUUn:

3.3.1. AHanua pe3ynbTaToB TEKYLLEN N CEMECTPOBON aTTecTaunm oby4varoLLnXcs;

3.3.2. AHanus pe3ynbTaTtoB " 3P PEKTUBHOCTHU B3anMMOLEeNCTBUSA B
obpasoBaTenbHOM npouecce mexay Aupekunsamu nporpamm.

3.4. [Ona BbinonHeHus 3agauun 4  «Paspabotka  meponpuaTukd  no
COBepLUEHCTBOBaHMIO y4yebHoro npouecca» 3a OTgenom 3akpenneHbl cnegyoume
YHKUMN:

3.4.1. OpraHusauumsi n nomoLyb Anpekumsam nporpaMmm B NpoOBeAEHUN MePONPUATUN
NoO npoBepke MUCbMEHHbIX paboT obyyalwmxca Ha OTCYTCTBUME 3aMMCTBOBaHUN
(mnarnaTta) ¢ ucnonb3oBaHNEM TEXHUYECKUX CPeaCTB (OHManH-CUCTEM U T.M.);

3.4.2. KoHcynbTupoBaHue [Oupekuun nporpaMmm MO CO34aHUI0 WU BHEOPEHWUIO B
obpasoBaTenbHbIN NPOLECC MACCOBLIX OTKPbITLIX OHNanH-kypcos (MOOK).

4. MNpaBa

4.1. PykosBoauTtenb OTAaena nmeeT NnpaBo:

4.1.1. TlpuHuMaTb peLLEeHNs No Bonpocam opraHmnsauumn pabotel OTaena.

4.1.2. 3HakoMuUTbCsA C peweHusamn pykosoactBa POILWI, kacarowmmucs
peatenbHocTtn OTaena.

4.1.3. YnpaBnaTb OeATENbHOCTbIO NOAYUHEHHBIX eMy paboTHukoB OTaena.

4.1.4. TnanupoBatb paboty OTgena, pacnpefenats W nepepacnpenendatb
pecypcbl BHyTpy OTaena.

4.1.5. TpencraBnsaTtb uHTepecbl POLI Ha BHYTPEHHUX M BHELIHWX COBELLAHUSAX,
neperoBopax, BCTpedax B npegenax CBOeW KOMMNeTeHuMM (Mo  pacnopsiKeHUIo
HenocpeacTBEHHOrO PyKOBOAMTENS).

4.1.6. BHOCUTb Ha  pacCMOTPEHME  HEenoCpenCTBEHHOrO0  PYKOBOAUTENS
npeanoXxeHns no ynydweHuo gestenbHoctn OTgena M COBEPLUEHCTBOBAHMIO METOAOB
paboThbl KOMMEKTMBA; 3aMedaHnd no geatenbHoct OTAena; BapuaHTbl YCTpaHeHUus
nmerowmnxcs B geatenbHoctn OTaena HegOCTaTKOB.

4.1.7. 3anpawvBatb fIMYHO UAM N0  MOPYYEHUO  HENOCpPeACTBEHHOro
pyKoOBOAMTENSA OT MHbIX CTPYKTYPHbIX noapasgeneHun PO nHdopmauuio n JOKyMeHThI,
HeobxoaMMble ANSA BbINONIHEHNSA CBOMX OOIMKHOCTHbBIX 06513aHHOCTEN.



4.1.8. [llpuBnekaTb cneunanncTtoB CTPYKTYPHbIX noApasfeneHnin K peLueHuto
3agad, BO3noxeHHbIX Ha OTaen, ¢ paspeLleHns HenocpeaCcTBEHHOIO PYKOBOAUTENS.

4.1.9. TllognuceiBaTb M BU3MpPOBaTb [JOKYMEHTbI B npegenax KomneTeHumm
Otpena.

4.1.10. lNpepoctaBnATb HeENOCPEeLCTBEHHOMY PYKOBOAUTEN MPEeArIoXKeHNA O
noowpeHnax oTnmumBunxca pabotHukoB OTgena M O HaNOXeHUMM B3bICKaHWMM Ha
paboOTHNKOB, HAPYLUMBLUNX NPOU3BOACTBEHHYIO N TPYAOBYHO AUCUUMNINHY.

4.1.11. TpeboBaTb OT HENOCPEACTBEHHOINO PYKOBOAUTESNS OKa3aHUsS COOENCTBUA B
MCNOSTHEHUWN BO3MOXEHHbIX Ha HEro AOMKHOCTHbIX 06A3aHHOCTEN.

4.1.12. Vcnonb3oBaTb B paboTe BCe BUAbl TEXHUYECKMX W MH(OPMALMOHHBLIX
pecypcoB B ycTaHoBrieHHoMm B POLL nopsake v T.4.

4.2. PykoBoautenb Otpnena obsi3aH:

4.2.1. O6ecneynBaTb CBOEBPEMEHHOE W KavyeCTBEHHOE BbINOSIHEHME 3aJad W
YHKUMIA, BO3NOXEHHBIX HA OTaen.

4.2.2. Ob6ecneuyunBaTb 340poBble U Be3onacHble yCroBust Tpyaa B COOTBETCTBUN C
AEenCTBYOLNM 3aKkoHoAaTeNnbCcTBOM Poccunckon denepaumm.

4.2.3. OcywecTBnATb KOHTPOSb BbIMNOSIHEHUS MSIAHOB, 3a4aHuU U NOpPYyYeHUn, a
TakKe oueHuBaTb pesynbTaTthl paboTbl paboTHukoB OTaena.

4.2.4. Vicnonb3oBaTb B paboTe COBpeMEHHbIE MeTOAb! YrpaBreHns.

4.2.5. CnepoBaTb HOpMaMm KOpropaTUBHOW 3TUKM 1 TpeboBaThb BbINOSTHEHUS 3TOMO
TpeboBaHus oT Bcex paboTHukoB OTaena.

5. OTBeTCTBEHHOCTb

PykoBoauTtenb Y4yebHoro otaena Hecet OTBETCTBEHHOCTb 3a:

5.1. HecBoeBpeMeHHOEe 1 HEKAYECTBEHHOE BbINOMHEHME 3agauy U pyHkuun OTaen,
onpegeneHHbIX gaHHbIM MonoxeHnem.

5.2. HeBbINOMHEHWE MNPUKaA30B W PacCropsKEHUW, 3agaHunh U NOPYHEHUN
HenocpeacTBEHHOIrO PyKOBOAUTENS.

5.3. HapyweHune TpyaoBon u ucnonHuTenbckon aucumnnumHel B OToene, HoOpwm
OXpaHbl Tpyga 1 noxapHon 6e3o0nacHOCTK, a Takke HecobnogeHne npasui BHYTPEHHETO
TpygoBoro pacnopsigka pabotHnkamm Otgena.

5.4. HecobniogeHne pexnma KOHUAEHUMANbHOCTU, a Takke pasrialleHne MHbIX
CBEOEHNN, UMEKLLNX KOH(pUOEHUManbHbIN Xapakrep.

5.5. HeobecneyeHne COXpaHHOCTM OpPraHM3auUMOHHOM TEXHWKN W OpYyrux
TEXHUYECKUX CPEACTB, 3aKpenneHHbix 3a OTaenom.

5.6. HecBoeBpeMeHHyto pa3paboTKy, akTyanusaumio n o3HakoMneHme paboTHUKOB
Otagena ¢ ux A0OMMKHOCTHLIMU NHCTPYKUNAMMU

5.7. CTeneHb OTBETCTBEHHOCTU paboTHukoB OTgena ycTaHaBnMBaeTCs UX
AOIMKHOCTHLIMW MHCTPYKLUNSIMUA.

6. B3aumooTHoweHuA. CBA3U NO JOIMKHOCTH
B uenax BbinonHeHus 3agad n yHKUMIA, NpegyCMOTPEHHbIX AaHHbIM [lonoxeHunem,
pykoBogutens OTaena B3aMMOOEWCTBYET CO BCEMW CTPYKTYPHbIMWU MNogpasgeneHusmum
P3LU no Bonpocam, BXOAALWMM B €ro KOMMETEHLNIO.

7. OpraHusauusa paboTbl
7.1. PykoBoguteno OTtgena opraHudyeT cBol paboTy MO uenam, nraHam u
3agavam, yTBepxgaembiM HeNnocpeaCcTBEHHbIM PYKOBOAUTENEM.
7.2. Pykosogutenb OTtgena B yctaHoBrneHHom B P3OLU nopsgke npepocrtasnser
OTYET O BbLINOMHEHUWN LUenen, NNaHoB W 3ajad nogpasgeneHuss HernocpencTBEHHOMY



pyKkoBoauTento, CBOEBPEMEHHO nHdopmupyeT B crnyyae HEBbIMOSTHEHUS]
3anfaHMpoBaHHbIX MEPONPUATUNA.

7.3. Pykosogutens Ortgena BegeT [enonpousBoicTBO B COOTBETCTBUU C
NOPSsIAKOM, yCTaHOBMNEeHHbIM B POLL.



